Checkliste fur die Dokumentenmappe

Check

wichtige Familienurkunden (Geburts-, Heirats-, Sterbeurkunden)

bzw. Stammbuch

Sparbiicher, Kontovertrage, Aktien, Wertpapiere,

Versicherungspolicen

Renten-, Pensions- und Einkommensbescheinigungen,

Einkommenssteuerbescheide

Qualifizierungsnachweise: Zeugnisse (Schulzeugnisse,

Hochschulzeugnisse, Nachweise liber Zusatzqualifikationen

Vertrage und Anderungsvertrage, z. B. auch Mietvertrége,

Leasingvertrage etc.

Testament, Patientenverfiigung und Vollmacht

Personalausweis, Reisepass, Fuhrerschein und

Fahrzeugpapiere

Grundbuchausziige

samtliche Anderungsbescheide fiir empfangene Leistungen

Zahlungsbelege fir Versicherungspramien, insbesondere

Rentenversicherung

Meldenachweise der Arbeitsamter, Bescheide der Agentur flr
Arbeit

Rechnungen, die offene Zahlungsanspriiche belegen

Mitglieds- oder Beitragsbucher von Verbanden, Vereinen oder
sonstigen Organisationen
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